
[TU NOMBRE COMPLETO] 
Ciudad, Estado  ·  [Teléfono]  ·  [correo@ejemplo.com]  ·  [LinkedIn, opcional] 

OBJETIVO 

Busco mi primer empleo como [puesto] para aportar [tu fortaleza: puntualidad, trato con clientes, manejo 

de computadora] y seguir aprendiendo. 

EDUCACIÓN 

[Nivel: Secundaria / Preparatoria / Licenciatura] — [Escuela], [Ciudad]  |  [Año de inicio] – [Año de fin o «en 

curso»] 

CURSOS Y CERTIFICADOS 

[Nombre del curso] — [Institución o plataforma], [año] 

[Nombre del curso] — [Institución o plataforma], [año] 

EXPERIENCIA NO FORMAL 

[Actividad: ayudé en el negocio familiar / voluntariado / trabajo por mi cuenta] — [lugar], [periodo] 

Logro: [ejemplo con número: atendía a unos 30 clientes al día] 

HABILIDADES 

[Ejemplo: atención al cliente]  ·  [manejo de caja]  ·  [Word y Excel básico]  ·  [trabajo en equipo] 

IDIOMAS 

Español: nativo  ·  [Inglés: nivel básico / intermedio] 

DISPONIBILIDAD 

[Turno: matutino / vespertino / nocturno / fines de semana]  ·  [Disponibilidad inmediata] 

 


